
Pagal poreikį, darbo grafikų tvirtinimas gali būti vieno arba dviejų lygių. Vieno lygio - vadovas
tvirtina visų darbuotojų darbo grafikus. Dviejų lygių - skyrių vadovai tvirtina savo skyrių darbo
grafikus, o vadovas arba personalo vadovas patvirtina jų patvirtintus darbo grafikus. Teisės
tvarkomos darbuotojo profilyje pagal šią instrukciją.

Mėnesio pabaigoje, suvedę faktinį darbo laiką, prieš patvirtinant ir pateikiant savo buhalteriui
skaičiuoti darbo užmokestį, patikrinkite, ar darbo grafikas atitinka darbo kodekso reikalavimus.
Spauskite "Patvirtinimas" ir "Patikrinti". Patikrinus gausite pranešimą informuojantį, ar grafikas
atitinka reikalavimus. Jeigu neatitinka, nurodomos konkrečios priežastys (pvz. konkrečią darbo
dieną ar savaitę per daug išdirbtų valandų). Esant neatitikimams juos pataisykite.

Darbo grafiko tvirtinimas

https://bookstack.robolabs.lt/books/darbuotojai/page/darbo-grafiko-pildymas-ir-koregavimas
https://bookstack.robolabs.lt/uploads/images/gallery/2024-10/U3HsrRaj6RoyOvCe-screenshot-2024-10-10-at-10-52-26.png


Jeigu klaidų nėra ir darbo grafikas atitinka darbo kodekso reikalavimus, pasirinkite "Gerai".

Patvirtinkite grafiką, pasirinkę "Patvirtinimas" ir "Patvirtinti".

https://bookstack.robolabs.lt/uploads/images/gallery/2024-10/FXXLfygYLi1tbPCI-screenshot-2024-10-10-at-10-54-12.png
https://bookstack.robolabs.lt/uploads/images/gallery/2024-10/gmGVjRqXBqgq7O9i-screenshot-2024-10-10-at-10-55-33.png


Tvirtinti taip pat galite ir po vieną darbuotojo eilutę, paspaudę tos eilutės varnelę.

Kol grafikas nepateiktas, dar galite atstatyti į juodraščio būseną ir padaryti korekcijas. Po korekcijų,
nepamirškite grafiką iš naujo patikrinti ir patvirtinti.

https://bookstack.robolabs.lt/uploads/images/gallery/2024-10/W1OAR3flR6QowEpC-screenshot-2024-10-10-at-10-57-14.png
https://bookstack.robolabs.lt/uploads/images/gallery/2024-10/ICGbYyTp95veCAA7-screenshot-2024-10-10-at-11-00-31.png


Po visų korekcijų darbo grafiką pateikite, pasirinkę "Patvirtinimas" ir "Pateikti". Grafikas
pateiktas buhalteriui skaičiuoti darbo užmokestį.

Kol darbo užmokestis nepradėtas skaičiuoti, dar galite grąžinti pateiktus grafikus ir atlikti
korekcijas. Pateiktos eilutės turi žymėjimą "Pateikta".

Atitvirtinti grafikus taip pat galite atskiroms darbuotojų eilutėms, pasirinkę toje eilutėje kryžiuką.

https://bookstack.robolabs.lt/uploads/images/gallery/2024-10/7PSqJiagtv6C1PK0-screenshot-2024-10-10-at-11-01-59.png
https://bookstack.robolabs.lt/uploads/images/gallery/2024-10/3dvH8GR9kDWDatz1-screenshot-2024-10-10-at-11-04-13.png
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