
Norėdami suformuoti bankinio mokėjimo ruošinį, meniu juostoje pasirinkite "Išlaidos" ir
pažymėkite sąskaitas, kurias norite apmokėti. 

Bankini? mok?jim? formavimas
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Pasirinkite ,,Veiksmai“ ir ,,Apmokėti sąskaitas banke“.

Pasirinkite banką ir sąskaitą, iš kurios norite atlikti mokėjimą. Patikrinkite, ar sistemoje suvestos
visų tiekėjų banko sąskaitos, priešingu atveju sistema neleis atsisiųsti mokėjimo ruošinio. Jeigu visi
duomenys suvesti teisingai, pasirinkite "Sukurti mokėjimo ruošinį".
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Norėdami patikslinti kurios nors apmokamos sąskaitos duomenis (pvz. įvesti kitus banko sąskaitos
duomenis ar pakeisti pervedamą sumą), paspauskite ant jos ir pakoreguokite norimus laukus.
Pasirinkite "Išsaugoti".
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Atsisiųstą dokumentą importuokite prisijungus prie savo elektroninės bankininkystės skiltyje
„Mokėjimai“ ir ,,Importuoti SEPA“.

Jeigu esate aktyvavę Swedbank integraciją, apmokėti ruošinį galite tiesiai iš sistemos. Pasirinkus
Swedbank banko sąskaitą, atsiras papildomas mygtukas "Siųsti į Swedbank". 
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RoboLabs sistema formuoja tam tikrus mokėjimo ruošinius, pavyzdžiui darbo užmokesčio, PVM ar
GPM mokėjimo ruošinius. Šiuos ruošinius galite rasti meniu juostoje pasirinkę "Kita", "Ataskaitos"
ir "Mokėjimų ruošiniai".
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Jeigu norite matyti ne tik neperžiūrėtus, tačiau visus mokėjimų ruošinius, nuimkite filtrą paieškos
laukelyje.

Meniu juostoje pasirinkę "Išlaidos", ir uždėję filtrą "Pradelsta", matysite visas sąskaitos, kurių
mokėjimai yra pradelsti. Išplėstinį filtrą iškleisite paieškos laukelyje pasirinkę "Filtrai".
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Banko pavedimai yra sudengiami sutartyje aptartu dažnumu, dėl to į banką įkėlę mokėjimo ruošinį,
prie išlaidų vis dar galite matyti neapmokėtų ruošinyje buvusių sąskaitų. Sąskaitos bus pažymėtos
kaip apmokėtos, kai bus padarytas banko sudengimas. Tam, kad nedubliuotumėte mokėjimų ir tų
pačių sąskaitų neįtrauktumėte į kitus mokėjimo ruošinius, prie sąskaitų, kurioms jau buvo
paruoštas mokėjimo ruošinys, atsiranda pranešimas.
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