Padalinio vadovas

Padalinio vadovas - tai priskirtas darbuotojas, kuris, esant atitinkamiems kompanijos
nustatymams, tvirtins padalinio darbuotojy prasymus. Padaliniy vadovai priskiriami kiekvienam
padaliniui atskirai, tai padaryti galima nuéjus | padalinio kortele.

Norint, kad padaliniy vadovai tvirtinty padalinio darbuotojy prasymus, pasirinkimas "Dokumenty
tvirtinimas”, kuris yra kompanijos profilyje turi buti nustatytas | “Padalinio vadovas”.

Padalinio sukurimas

Kokius dokumentus tvirtina padalinio vadovas?

Padalinio vadovo priskyrimas

Padalinio personalo dokumenty tvirtinimo jgaliotinis




Padalinio sukurimas

Norédami priskirti padalinio vadovag, pirmiausia turite sukurti padalinj.

Tai padaryti galite nuéje | “Imonés nustatymai” ir paspaude “Kiti nustatymai” - "Padaliniai"
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Atsidariusiame lange spauskite “Pridéti"
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|rasykite padalinio pavadinimga ir kas tvirtina atostogas. Darbuotojas, kuriam suteiksite teise
tvirtinti atostogas, bus laikomas padalinio vadovu. UzZpilde visg reikalingg informacija, spauskite

“ISsaugoti”.
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Kokius dokumentus tvirtina
padalinio vadovas?

Padalinio vadovai gali matyti visus administruojamo padalinio prasymus.
Visy prasymu, kuriuos tvirtina padalinio vadovas sarasas:
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Padalinio vadovo priskyrimas

Padalinio vadovy klrimas ir keitimas vyksta is padaliniy korteliy. Kortelés galima pasiekti dviem
budais:
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Atidarykite reikiamo padalinio kortele, spustelékite ,, Keisti*, tada lauke ,, Tvirtina atostogas*
pasirinkite padalinio vadova.
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T sandelis v Atkreipkite demesj: koreguojant padalinio jrasg korekcijos bus pritaikomos visiems
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Padalinio personalo
dokumentuy tvirtinimo
lgaliotinis

kai jmonéje dokumenty tvirtinimas vykdomas pagal padalinius.

Laukelis atsiranda tada, kai jmonés nustatymuose prie ,,Dokumenty tvirtinimas* yra pasirinkta
reikSme ,,Padalinio vadovas*“.

Jeigu pasirenkama ,, Taip“, darbuotojas nustatomas kaip padalinio jgaliotinis. Tokiu atveju jis bus
matomas skiltyje:

Kompanijos nustatymai - Padaliniai - pasirinktas padalinys - lgaliotiniai

Jeigu pasirenkama ,,Ne*, darbuotojas néra priskiriamas padalinio jgaliotiniams. Tokiu atveju
tvirtinimas vykdomas per jmonés jgaliotinj, kuris nurodomas skiltyje:

Kompanijos nustatymai - lgaliotiniai

Imonés jgaliotinis veikia kaip jmonés vadovo, pavyzdziui, direktoriaus, pavaduojantis asmuo
dokumenty tvirtinimo procese.

Svarbu: Sis funkcionalumas Siuo metu veikia tik pavaduojant jmonés vadova. Kity darbuotojy
pavaduoti jis neleidzia.



