Personalo dokument? pildymas

Robo sistemoje kiekvienas jmonés darbuotojas gali uzpildyti jvairius personalo praSymus. Po
prasymo pasirasymo, jmonés direktorius turi patvirtinti arba atmesti darbuotojo prasyma.
Darbuotojai yra informuojami apie praSymo patvirtinimg arba atmetima.

Dazniausiai pildomi prasymai:

e dél kasmetiniy atostogy suteikimo;

e dél tarnybinés komandiruotés;

e dél neapmokamy atostogy suteikimo;

e dél mamadienio / tévadienio suteikimo;

e del darbo sutarties nutraukimo;

e dél darbo uzmokescio mokéjimo pasikeitus darbuotojo banko saskaitai;
e laisvos formos prasymas.

Robo sistemoje palaikomi du skirtingi prasymo tvirtinimo lygiai, priklausomai nuo jmonés vidinés
struktdros:

1-o lygio tvirtinimas. Po prasymo pasirasymo susikuria jsakymas, kurj vadovas pasiraso arba
atmeta.

2-y lygiy tvirtinimas. Po prasymo pasiraSymo skyriaus vadovas prasyma patvirtina, o po
patvirtinimo jj pasiraso arba atmeta vadovas arba kitas jgaliotas asmuo. Si praktika jprastai
taikoma didesnése jmoneése.

Robo sistemoje taip pat galite uzpildyti jvairius jsakymus, tokius kaip:
e deél priemimo j darbg;

e dél atlyginimo keitimo;
e del priedo skyrimo.



Norimg prasyma ar jsakyma galite rasti meniu juostoje pasirinke "Robo Vadovas" ir paieskos
laukelyje jvede raktazodi.
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DZiaugiamés galédami pristatyti nauja ROBO platformos dizaina!
Kviediame iSbandyti ir pastebéjus neatitikimus informuoti mus
elektroniniu pastu support@robolabs.lt. ACi0, kad esate kartu!-
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Meniu juostoje pasirinke "Darbuotojai" rasite dazniausiai pildomus personalo prasymus.
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Pasirinke norimg pildyti prasyma ar jsakyma, supildykite visus duomenis ir pasirinkite "Veiksmai"

bei "Formuoti".
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Perziarékite susiformavusj dokumenta pasirinke "Veiksmai" ir "Pasirasyti".
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Ligita Kimse
ISAKYMAS
|SAKYMAS DEL PERIODINIO PRIEDO SKYRIMO VARDENIUI PAVARDENIUI
2024-10-10
Siauliai

Skiriu Vardeniui Pavardeniui 500.00 EUR (neatskaicius mokesciy) periodinj prieda iSmokama kiekvieng ménesj su darbo uZzmokesciu. Pirmas priedo iSmokéjimas skiriamas uz 2024-11
ménesj. Periodinis priedas mokamas iki 2024-11-30.

Vadovas Ligita Kimse

(vardas, pavardé) (parasas)

Patvirtinu, kad perskaiciau ir susipaZinau.

)
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Pasirasykite.
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Ligita Kimse
|SAKYMAS
ISAKYMAS DEL PERIODINIO PRIEDO SKYRIMO VARDENIUI PAVARDENIUI
2024-10-10
Siauliai

Skiriu Vardeniui Pavardeniui 500.00 EUR (neatskaicius mokesciy) periodinj priedg iSmokama kiekvieng ménesj su darbo uzmokesciu. Pirmas priedo iSmokéjimas skiriamas uz 2024-11
ménesj. Periodinis priedas mokamas iki 2024-11-30.

Vadovas Ligita Kimse

(vardas, pavardé) (parasas)

Patvirtinu, kad perskaiciau ir susipaZinau.
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Meniu juostoje pasirinke "Dokumentai" ir nuéme filtrg paieSkos laukelyje matysite visg pateikty
isakymy ir prasymuy istorijg.

- Vardenis Pavardenis
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