Personalo dokumenty
tvirtinimas

Jeigu esate jmonés vadovas arba skyriaus vadovas su pavaldiniais, kuriam priskirta teisé tvirtinti
arba atmesti darbuotojy prasymus, kaskart darbuotojui suformavus prasyma turésite jj patvirtinti
arba atmesti.

Darbuotojui uzpildzius praSyma, gausite pranesimag, kad turite jj patvirtinti arba atmesti. Meniu
juostoje pasirinkite "Dokumentai" ir norimga tvirtinti arba atmesti prasyma.
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Pasirinkite "Veiksmas" ir "Patvirtinti" arba "Atmesti". Sis praSymas dar gali bati pries tai
patvirtintas skyriaus vadovo, ir tik tada jmonés vadovo, taCiau jmonés vadovas jj gali patvirtinti ir
nelaukdamas skyriaus vadovo patvirtinimo.
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Pasirinkus prasyma patvirtinti, pasirinkite "Gerai".
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Jeigu esate jmoneés ar kitas jsakymus pasirasyti jgaliotas asmuo, meniu juostos skiltyje
"eDokumentai" Jlsy pasiraSymo lauks naujai susiformaves jsakymas. Pasirinkite jj.

Svarbu paminéti, kad nustatyti jsakymy pasirasymo teise turincius jgaliotus asmenis gali tik
RobolLabs, po jmonés vadovo kreipimosi.
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Pasirinkite "Veiksmai" ir "Formuoti".
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Pasirinkite "Veiksmas" ir "Pasirasyti".
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Pasirinkus prasyma atmesti, patvirtinkite savo pasirinkimg paspaude "Gerai". Darbuotojas bus
informuotas apie pateikto praSymo patvirtinimg ar atmetima.

Patvirtinimas
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