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Regiono vadovo modulis

Regiono vadovo modulis yra papildomai apmokestinamas 50 Eur/mén. Norint jj aktyvuoti

kreipkités | customersupport@robolabs.It

Regiony vadovai galés pasirasyti personalo dokumentus, pavyzdziui: patvirtinti atostogas,
komandiruotes, mamadienius, algos keitimus ir pan. Taip pat priskirti padaliniy vadovus, kurie gali
tvirtinti atostogas, bei jgalinti funkcija, kad komandy vadovai matyty komandos darbo uzmokestj ir
atostogas. Regiono vadovas gali turéti kelis skyrius, kuriuose yra paskirti padaliniy vadovai - jie

isakymus tvirtina, o regiono vadovas pasiraso.

Regiono vadovas negali pasiekti dokumenty, kurie yra skirti darbuotojy grupei, jeigu jame yra ne jo

administruojamy skyriy darbuotoju.

Noredami priskirti regiono vadovg, sistemoje spauskite Kompanijos pavadinima - “Imonés

nustatymai”.
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Skirsnyje “Kiti nustatymai” rinkités "Regionuy vadovai".
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https://bookstack.robolabs.lt/uploads/images/gallery/2025-08/WDLfQrDYFqIcB86H-nusta.png
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Nuotraukoje matote naujg ROBO sistemos dizaing. Jeigu norétuméte jj iSbandyti,
kreipkités | customersupport@robolabs.|t

Atsidariusiame skyrelyje galima susidéti visus vadovus ir pasirinkti, kokius dokumentus jie galés
pasirasyti. Spauskite "Pridéti".
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Atsidariusioje regiono vadovo sukurimo formoje pildomi laukeliai:

e Regiono vadovas (1) - pasirenkamas darbuotojas, kurj norite padaryti regiono vadovu.
Regiono vadovu negali buti jmonés vadovo pareigas einantis darbuotojas.

e Padaliniai (2) - pasirenkamas padalinys/-iai, kuriam/-iems norima priskirti i regiono
vadova. Darbuotojas negali administruoti padalinio, kuriam pats priklauso.

Darbuotojas negali turéti sukurty dviejy regiono vadovo jrasy su tuo paciu padaliniu
persidengianciame laikotarpyje. Jeigu norésite pasalinti administruojama padalinj regiono
vadovui, bus atsizvelgiama j tai, ar regiono vadovas neturi pasirasyty jsakymy Siame
padalinyje, Jeigu jsakymai egzistuoja, padalinio pasalinti negalima.

e Nuo (3)- data, nuo kurios darbuotojas pradeda eiti regiono vadovo pareigas. Galima
pasirinkti ir atgaline data. Jeigu nustatyta data yra ankstesné arba lygi Siandienos datai,
iSsaugojus duomenis, pasirinkto darbuotojo ir Sios datos nebebus galima pakeisti, nes bus
skaitoma, kad darbuotojas pradejes eiti regiono vadovo pareigas.

« Iki (4) - data, iki kurios darbuotojas eis regiono vadovo pareigas. Sig datg pavélinti
galésite bet kada. Jeigu norésite paankstinti Sig data, kad darbuotojas anksciau baigty eiti
regiono vadovo pareigas, bus atsizvelgiama | paskutinj pasirasyta dokumentg
nustatytam/-iems padaliniui/-iams. Negalima nustatyti ankstesnés pareigy baigimo datos
nei paskutinis pasirasytas regiono vadovo jsakymas nustatytam/-iems padaliniui/-iams.
Pabaigos data negali buti ankstesné uz pareigy vykdymo pradzios data.

o Dokumenty sSablonai (5) - tai yra pasirenkami jsakymai, kuriuos regiono vadovas galés
pasiekti ir pasirasyti. Padalinio darbuotojui pasiraSius prasyma, regiono vadovas galés
pasirasyti tik tuos dokumentus, kuriuos leidzia nustatymai. Nepasirinkus dokumenty
Sablony, regiono vadovas negalés pasirasyti nei vieno jsakymo. Dokumenty Sablonus
regiono vadovui galite pridéti ir pasalinti bet kada, nepriklausomai nuo kity laukeliy.

SupildZius reikiamus formos duomenis spauskite mygtuka “ISsaugoti” ir regiono vadovo jrasas
bus sukurtas.

Regiono vadovas gali pasirasyti tik tuos jsakymus, kuriy “Pasirasyti iki” data patenka j regiono
vadovo padalinio administravimo laikotarpj.



Regiono vadovo istrinti negalima, jeigu jis yra pasirases bent vieng administruojamo skyriaus
dokumenta.

Siuo metu leidziamy regiono vadovui pasirasyti jsakymy sarasas:

1. |sakymas dél kasmetiniy atostoguy;
2. |sakymas deél 3 ménesiy atostogy vaikui priziaréti suteikimo;
3. |sakymas dél atleidimo iS darbo;
4. |sakymas deél kurybiniy atostogy suteikimo;
5. |sakymas dél priémimo | darbg;
6. |sakymas dél vaiko priezitros atostoguy;
7. |sakymas dél mamadienio / tevadienio suteikimo;
8. |sakymas dél vaiko priezilros atostogy nutraukimo;
9. |sakymas dél priedo skyrimo;
10. |sakymas dél darbo sutarties salygy pakeitimo;
11. |sakymas dél tarnybinés komandiruotés;
12. Pravaikstos skyrimo aktas;
13. |sakymas del nemokamy atostoguy;
14. |sakymas dél atSaukimo iS kasmetiniy atostoguy.
15. |sakymas dél mokymosi atostogy
16. |sakymas dél tévysteés atostogy suteikimo
17. |sakymas dél pavardes keitimo
18. |sakymas dél darbo uzmokescio pakeitimo
19. |sakymas dél papildomy atostogy
20. |sakymas dél ankstesnio vadovo jsakymo panaikinimo
21. |sakymas dél periodinio priedo skyrimo
22. |sakymas dél periodinio priedo atSaukimo
23. |sakymas dél pareigybés keitimo
24. |sakymas dél terminuotos darbo sutarties pasibaigimo ir darbo santykiy tesimo pagal

neterminuoty darbo sutartj
25. |sakymas dél neatvykimo | darbg darbdaviui leidus
26. |sakymas dél priedo skyrimo grupei pagal darbo laikg
27. Leidimas dirbti virSvalandzius arba Sventine dieng
28. Leidimas dirbti nedarbingumo metu
29. |sakymas del nemokamo laisvo laiko
30. |sakymas dél pailginty atostogy suteikimo

Pabaige pakeitimus spauskite “ISsaugoti” (6).
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