Sgskaity importavimas

Aktyvavus modulj, atsiras nauja meniu skiltis “ISpléstinis importas”. Norédami importuoti
sgskaitas spauskite “ISpléstinis importas” - “Importuoti saskaitas”.
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Kad sistema teisingai apdoroty sgskaity duomenis, reikia naudoti musy pateiktg Excel failo
Sablong. Sablono failg parsisiysite paspaude “Atsisiusti XLS pavyzdi”.
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Atsidarius parsisiystg Excel failag matysite du lapus: “Importas” ir “Paaiskinimai”.
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Importo lapas skirtas informacijos pildymui, o paaiskinimy lape rasite paaiskinimus, kg rasyti
kiekviename stulpelyje.

Kaip pildyti sgskaity importo Excel
failg
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Norint teisingai uzpildyti saskaity importo Excel failg, atkreipkite démesj | kelis dalykus:
e Kuriuos stulpelius batina uzpildyti.

Tai yra nurodyta “Ar informacija privaloma pateikti?“ stulpelyje paaiSkinimy lape. Prie kai
kuriy eilu¢iy matysite *, kas reiskia, kad jy pildymas priklauso nuo kity salygy (jos
nurodytos paaisSkinimuose). Pavyzdziui, partnerio kodg privaloma nurodyti, jeigu partneris
yra kompanija. Jeigu partneris yra fizinis asmuo, partnerio kodo laukelio galima nepildyti.

e |vedinédami sumas, palikite du skaicius po kablelio.

e Jeigu saskaitoje yra daugiau nei viena eiluté, visa pagrindiné saskaitos fakttros
informacija (A-l stulpeliai), partnerio informacija (J-U stulpeliai), sgskaitos apmokéjimo
informacija (AD-AK stulpeliai) ir papildoma informacija (AL-AU stulpeliai) kartosis visose
tos sagskaitos eilutése. Skirsis tik saskaitos fakturos eiluciy informacija (V-AC
stulpeliai).

e Jeigu nurodote sgskaitos PVM suma, reikés PVM sumg nurodyti ir prie kiekvienos sgskaitos
eilutes.

e Uztikrinkite, kad eiluc¢iy sumos yra teisingos ir jas susumavus gaunama saskaitos suma.

Kaip |kelti sgskaity importo Excel
fallg | sistema

Kai suvesite visg reikalinga saskaity informacija “Importas” puslapyje Excel faile, jj iSsaugokite ir
jkelkite | sistema. Saskaity importo lange spauskite mygtuka “lkelkite savo dokumenta”,
pasirinkite uzpildyta Excel failg ir spauskite “Importuoti duomenis”.
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Jeigu faile yra klaidy, jj keliant matysite klaidos pranesima.
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Pataisykite klaidas ir jkelkite dokumenta iS naujo.

Atsidariusiame lange matysite importo darby sarasa. Siek tiek palaukite ir perkraukite langg, kad
pamatytumeéte atsinaujinusig importavimo buseng:

e Vykdomas: Dokumentas yra keliamas | sistema.



e Sékmingai jvykdytas: Dokumentas sékmingai jkeltas | sistemg

« Vykdymas nepavyko: Faile yra klaidy, kurios buvo pastebétos tik apdorojant. Salia
matysite klaidos praneSima, kuris padés suprasti, dél ko nepavyko jkelti dokumento. Jeigu
klaidos praneSimas neaiskus, padarykite ekrano nuotrauka ir nusiyskite ja

support@robolabs.It su praSymu patikslinti, dél ko nepavyko jkelti dokumento.
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